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      당회록 검부보고서 양식 작성 지침과 2024 년 4 월 검부 당일 지참물 

최근에 검부 보고서 체크리스트에 추가된 항목: 

•  47d 교회 보험에 근로자보상 Worker’s Compensation 이 추가된 보험  

증빙서류 (2024년) 

• #46 교회가 캘리포니아 법 AB 506 (청소년 봉사 단체: 아동 학대 및 방임 방지) 을 

준수한 기록이 있는가? (2023년 1월부터 주정부 교육수료); 2024년 1일부터 Live Scan 

(2024년 1월부터 지문 신원조회)  

• #45 다섯 명 이상의 직원이 있는 경우, 교회가 캘리포니아 성희롱 예방교육 법 (CA 

Law SB 1343) 을 준수한 기록이 있는가? (2021년부터 주정부에서 제공하는 교육수료) 

일반 지침: 

1. 첨부된 당회록 검부보고서 양식을 가능하다면 컬러로 프린트하십시오. 참고로 

검부보고서는 흰색, 노랑색, 오렌지색, 분홍색으로 표시되어있습니다. 분홍색은 예외, 

노랑색은 경고, 오렌지색의 항목들은 3 년간 “아니오” 일 경우 “예외” 가 됩니다. 그러기에 

필수 사항은 아니지만 검부보고서를 컬러로 프린트한다면 어떤 항목이 주의 사항이고 어떤 

항목이 예외인지 참고할 수 있습니다. 

2. 검부보고서 양식에 열거된 항목들을 2023 년 당회록에서 찾아 페이지 번호 (Page No.) 

란에 기록하십시오. 

a. 예/아니오 (Y/N)에는 답하지 마십시오. 예/아니오 (Y/N) 란은 검부 당일 검토자가 

사용하기 위한 것입니다. 

b. 검토자가 당회록의 항목을 쉽게 찾을 수 있도록 당회록에 항목 번호를 나타내는              

스티키 노트로 표시하십시오. 이 작업을 테빙(tabbing) 이라 칭합니다. 

3. 항목 4-33, 35와 46-47a, b, c 에 해당되는 페이지 번호를 적어주십시오. 2023 년 당회록의 

첫장과 마지막장의 페이지 번호를 양식 맨 끝에 표시해 주십시오. 

4. 항목이 적용되지 않는 경우 페이지 번호 란에 N/A 라고 기재하십시오. 이것은 주로 

#26-27 및 29-32, 35 에 적용됩니다. 

당회록 검부 때 지참할 것들: 

1. 2023 년 당회록: 당회회의록, 공동의회록, Standing Rules/Bylaws, Article of 

Incorporation 이 앞장에 첨부된 2023 년 당회록. 

2. 교회 기록부 (Church Register) 

3. 2024 년 당회록 검부보고서: 요구사항들의 페이지번호가 기록된 2023 년 당회록 검부 

보고서 양식 (2024 Annual Review of Records Report Form). 검부일 검부 보고서를 

노회에 제출할 수 있도록 복사본을 만드십시오. 
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4. 노회 제출서류 

Checklist # 

검부 

보고서 

항목번호 

Description 내용 Page 

Number in 

Minute 

Book 

당회록 

페이지 번호 

Copy of 

Document 

서류 사본 

Letter from 

Treasurer on Church 

Letterhead 교회 

회계가 교회이름이 

나와있는 (교회 

레터헤드) 

용지에 작성한 편지 

# 41 “Filed” stamped copy of current Secretary 

of State Nonprofit corporation letter - 

Form SI-100 – “Statement of 

Information,” State of California 

주정부에서 발급한 비영리 단체에 

관한 “Filed” 도장이 찍혀 있는 서류, 

캘리포니아 양식 SI-100 

No Yes 

지참필요 

No 

불필

요 

# 42 Statement from church treasurer verifying 

timely payment and filing of payroll taxes 

and payroll tax returns for the review year 

교회 회계가 교회 이름이 나와있는 

용지에 작성한 교회 직원 월급에 관한 

급여세및 급여세 신고서를 적시에 

납부하고 제출했음을 확인하는 내용의 

편지 

No No 

불필요 

Yes 

지참 필요 

#47c Statement from church treasurer verifying 

timely payment of insurance premiums 

교회 회계가 교회 이름이 나와있는 

용지에 작성한 교회 보험료를 적시에 

납부하였다는 내용의 서류  

No No 

   불필요 

Yes 

필요 

#47d Provide a copy of the Certificate of 

Insurance, including worker’s 

compensation insurance.  

근로자 보상이 포함된 교회 보험 가입 

증빙서류 Certificate 

of Insurance 

 

No 

 

Yes 

지참필요 

 

 

No 

불필요 
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당회록 검부시 노회에 제출할 서류: 아래 서류들은 수정이 되었을 경우와 한번도 

제출하지 않은 경우에만 제출합니다. 노회에 보관된 서류들의 목록이 필요하다면 노회 

사무실에 연락하십시오. 

• #39 Standing Rules/Bylaws 교회 내규 

• #40 Articles of Incorporation 

• #43 성적 비행방지 정책 (Sexual Misconduct Prevention Policy) 

• #44 아동 및 청소년 보호 정책 ( Child and Youth Protection Policy) – 이것은 

교회의 어린이 및 청소년 사역과 그들과 함께 일하는 유급 및 자원봉사자 모두와 

관련이 있습니다. 

규례서의 (PCUSA BOOK OF ORDER) G-3.0106 에 의하면 “모든 공의회들은 (All Council)는 

성적 비행 정책과 어린이 및 청소년 보호 정책을 채택하고 시행해야” 합니다 . 이 두가지 필수 

정책이 모두 있는지 확인하는 데 도움이 필요한 경우 교회 보험 회사에 문의하십시오. 

검부를 마친 후: 

검부를 마친 후 행정위원회 결정의 “노란색 사본”을 받았는 지 확인 하십시오 (Yellow copy of 

the Decision of the Administration Commission). 그 사본에 기록된 결정을 다음 당회에 

보고하십시오. 노회로부터 검부 결정에 대한 편지는 따로 받지 않을 것입니다. 
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검부를 위해 숙지하면 유익한 정보 

• 교회의 연례 보고서를 당회록에 포함시키는 것이 좋습니다. 

 
다음은 몇 가지 샘플 동의안/ 당회록 안건 입니다. 

#8 당회가 재정감사를 받기위한 동의안: 

당회는   교회   년도 재정감사를   (감사 위원회 회원 이름) 과 

  (감사 위원회 회원 이름) 하였으며, 재정감사 위원회를 대표하여 재정에 관한 

기록이 회계에 관한 일반적으로 인정되는 규정에 의거 적정하게 잘 처리 되었음을 보고합니다. 

함께 당회록에 재정감사 내용 요약을 포함하십시오. 

#28 당회가 예배, 설교, 성례, 양육을 감독한 기록이 있는가? 

아래는 미국장로교 규례서 G-3.0201 의 내용입니다. 적당한 내용을 인용하십시오. 
 

당회는 다음의 책임과 권한을 가진다: 

a. 하나님 말씀이 참되게 선포되고 들려지도록 하는 일을 마련한다. 이러한 책임은, 

개체교회가 예배와 교육과 영적 양육을 위해 모일 수 있는 장소를 제공하고; 말씀과 

성례전의 목사나 그 사역을 위해 준비하고 승인받은 다른 사람에 의해 말씀을 설교하는 

일을 정기적으로 제공하며; 구원의 메시지와 헌신적인 제자직에 참여하도록 초청하면서 

지역사회와 세상을 향하여 나아가는 계속적인 노력을 계획하고 주도하며; 예수 

그리스도의 예언적 증거에 따라서 사회적 치유와 화해의 목회를 지역사회에서 계획하고 

주도하며; 그리고 하나님의 사랑과 은혜를 증거하는 에큐메니컬한 노력을 주도하고 

응답하는 일을 포함해야 한다. 

b. 성례전이 올바르게 집례되고 올바르게 받아들여지도록 하는 일을 마련한다. 이러한 

책임은, 예배모범의 원칙에 따라 최소한 매 분기마다 주님의 성만찬을 집행하는 일과 

세례를 적절하게 집례하는 권한을 부여하는 일; 회중 가운데서 목회적 돌봄을 시행하여 

성례전이 은혜의 수단으로 받아들여지고, 회중이 성례전에서 표현된 일치 안에서 

살도록 하는 일을 포함해야 한다. 

c. 그리스도 제자들의 계약 공동체를 양육한다. 이러한 책임은, 교인의 입회와 제적; 적어도 

일 년에 한 번씩 활동교인 명단을 검토하는 일; 교인의 책임을 소홀히 하는 이들과 

상담하는 일; 양육과 교육과 친교의 프로그램을 제공하는 일; 교인들에 의해 선출된 

사역장로(장로)들과 집사들에 대한 훈련, 시취, 안수와 위임하는 일; 관대한 품성과 
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개인적 및 재정적 자원의 충실한 청지기직을 장려하는 일; 선교사역의 확장에 쓰일 수 

있도록 개체교회의 물적 재산을 관리하는 일; 개체교회 집사와 재단이사와 모든 조직의 

사역을 지도하는 일; 교회의 행정 직원을 채용하는 일; 전체교회의 사역에 참여하도록 

회중을 지도하는 일; 개체교회와 지역사회에서 일어나는 교리의 오류나 행위의 

부도덕성에 반대하는 경고와 증언을 하는 일; 그리고 권징조례에 따라서 사법절차에서 

봉사하는 일을 포함해야 한다. 

 

#47a - 당회록에 보험 회사명과 보험 혜택 금액이 첨부 된 보험 가입 증빙서류가 첨부되어 있는가? 

당회는 안건으로 교회의    년도 보험이   (보험회사명) with coverage 

in the amount of $  property limits, Liability of $    general aggregate, 

$ Sexual Misconduct, $   general liabilities and a 

$  umbrella at a cost of $  (보험료) 

 
또는 안건 동의 후 the declarations page of church’s insurance policy 를 첨부하시면 됩니다. 
 
# 42 교회 회계 편지 샘플  

 
 
 
May 26, 2023 
 
 
TO:  Presbytery of Los Ranchos 
FROM:  Community Presbyterian Church of San Juan Capistrano 
 
This letter is to certify that Community Presbyterian Church of San Juan Capistrano 
timely filed and paid all payroll returns and payroll taxes due for 2022.   
 
 
 
 
F E  (회계의 성함) 
Clerk of Session/Finance Elder 
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